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Sachbearbeiter/in im Bereich Versicherung (40 - 60%) 

Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Unser unabhängiges Brokerunternehmen steht für Qualität, Zuverlässigkeit und individuelle Beratung. 
Als kleines, dynamisches Team legen wir grossen Wert auf eine angenehme Arbeitsatmosphäre und 
bieten unseren Mitarbeitenden die Möglichkeit, sich kontinuierlich weiterzuentwickeln. Unser Büro in 
Küssnacht SZ ist nicht nur modern ausgestattet, sondern auch gut erreichbar. Sind Sie engagiert, 
flexibel und möchten in einem kleinen Team einen wertvollen Beitrag leisten? Dann sind Sie die 
perfekte Ergänzung für unser Unternehmen! 

Ihre Hauptaufgaben 

• Kundenanfragen bearbeiten: Selbstständige Bearbeitung mündlicher und schriftlicher 
Kundenanfragen in stilsicherem Deutsch und Englisch 

• Teamunterstützung: Bei administrativen Arbeiten 
• Kollaboration: Zusammenarbeit mit langjährigen- sowie Neukunden 
• Stellvertretungsaufgaben 

Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine Kaufmännische Grundausbildung und dem VBV 
Versicherungsvermittler Diplom 

• Gute Kenntnisse der Office-Anwendungen 
• Selbstständige und flexible Arbeitsweise 

Unser Angebot 

• Arbeitsort: In unseren Büroräumlichkeiten im Herzen von Küssnacht am Rigi SZ. Nach 
Absprache ist auch Home-Office möglich. 

• Wiedereinstieg: Wir begrüssen auch Personen, die nach einer Familienpause wieder in den 
Berufsalltag einsteigen möchten. 

• Wachstumsmöglichkeiten: Bei uns haben Sie vielfältige Möglichkeiten sich 
weiterzuentwickeln und Ihre Karriere voranzutreiben. Dank unserer flachen Hierarchien 
können Sie schnell Verantwortung übernehmen und an spannenden Projekten mitwirken. Ob 
Vertiefung Ihrer Fachkenntnisse oder Erweiterung Ihrer Kompetenzen – wir unterstützen Sie 
dabei, Ihre beruflichen Ziele zu erreichen. 

• Attraktive Verdienstmöglichkeiten: Wir bieten Ihnen ein attraktives und transparentes 
Vergütungsmodell, dass Ihre Leistung und Ihr Engagement honoriert. Neben einem 
wettbewerbsfähigen Grundgehalt profitieren Sie von zusätzlich möglichen Bonuszahlungen. 
Unsere Verdienstmodelle sind darauf ausgelegt, sowohl Ihre persönliche Entwicklung als 
auch Ihren Beitrag zum Unternehmenserfolg fair zu belohnen.  

Warum Sie bei uns arbeiten sollten 

• Es erwartet Sie ein unterstützendes und kollegiales Arbeitsumfeld, in dem Teamarbeit 
großgeschrieben wird. 

• Sie werden bei Weiterbildungen und beruflichen Fortbildungen unterstützt. 
• Wir fördern eine gesunde Work-Life-Balance und bieten Arbeitszeitmodelle, die zu Ihrem 

Leben passen. 
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Ihre Bewerbung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail. Für Fragen stehen wir Ihnen gerne auch telefonisch zur Verfügung. 

Machen Sie den nächsten Schritt in Ihrer Karriere und werden Sie Teil unseres engagierten Teams. 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
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